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№  80   « 22 » сентября 2016 г. 

Об утверждении  административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества
МО «Поселок Алмазный» Мирнинского
района Республики Саха (Якутия)
в аренду и безвозмездное пользование


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом МО «Поселок Алмазный» Республики Саха (Якутия)», решением сессии поселкового Совета депутатов МО «Поселок Алмазный» от 30.11.2012 г. 3-3 «Об утверждении в новой редакции Положения о  предоставлении муниципального имущества МО «Посёлок Алмазный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в безвозмездное пользование», в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников данных отношений, возникающих при проведении процедур управления и распоряжения недвижимым имуществом:
1.  Утвердить в новой редакции Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» Республики Саха (Якутия) в аренду и безвозмездное пользование» согласно приложению к настоящему постановлению.
         2. Опубликовать настоящее Постановление в порядке, установленном Уставом МО «Поселок Алмазный».

         3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

         4. Контроль за выполнением настоящего Постановления  оставляю за собой.
Глава МО «Поселок Алмазный»                                     А.Т. Скоропупова

Приложение к постановлению 

№ ________________ 2016 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества
муниципального образования «Поселок Алмазный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в аренду и безвозмездное пользование»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Поселок Алмазный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в аренду и безвозмездное пользование» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников данных отношений, возникающих при проведении процедур управления и распоряжения недвижимым имуществом и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Поселок Алмазный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) (далее - МО «Поселок Алмазный») в аренду и в безвозмездное пользование» осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;
-  Гражданским кодексом Российской Федерации
- Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
-  Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 г.  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
-  Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 г.  № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
-     Конституцией (Основным законом) Республики Саха (Якутия);

- Кодексом Республики Саха (Якутия) об административных правонарушениях от 14.10.2009 г. 726-З № 337-IV;
-    Положением «О предоставлении муниципального имущества МО «Посёлок Алмазный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в безвозмездное пользование» утвержденным решением сессии Алмазнинского поселкового Совета от 30.11.2012 г. № 3-3;

- Уставом МО «Поселок Алмазный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия), утвержденным решением Алмазнинского поселкового Совета от 16.04.2009 № 14-1;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), Администрации МО «Поселок Алмазный», регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в аренду и безвозмездное пользование.


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО «Поселок Алмазный».


1.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

-  Управлением Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия);

- муниципальными учреждениями, владеющими муниципальным имуществом МО «Поселок Алмазный» на праве оперативного управления.

1.5. Результат предоставления муниципальной услуги:


1.5.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- заключение договора аренды муниципального имущества;

- заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги.


1.5.2. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является получение заявителем:

- договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества;

-  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- сообщения о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги;
1.6. Заявителями являются:

В случае безвозмездного пользования:

- юридические лица;

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели.

В случае аренды:

- юридические лица;

- физические лица;
- индивидуальные предприниматели.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрации МО «Поселок Алмазный» с использованием средств телефонной связи, посредством размещения на информационных стендах  администрации.


2.1.2. Сведения о консультировании по порядку предоставления муниципальной услуги, с указанием графика работы, номеров телефонов сотрудников, осуществляющих консультирование:

2.1.3. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное консультирование.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому возможно получение необходимой информации.


2.1.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи.


2.1.8. Заявители, представившие в администрацию документы, в обязательном порядке информируются специалистами о приостановлении, об отказе или о прекращении в предоставлении муниципальной услуги, либо о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


2.1.9. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги, об отказе или о прекращении ее предоставления направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявке (при наличии соответствующих данных в заявке).


2.1.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявке телефону.


2.1.11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения администрации.


2.1.12. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер в полученной при подаче документов расписке. 
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.2. Режим работы с заявителями по предоставлению 
муниципальной услуги

2.2.1. Информация о месте нахождения и графика работы администрации МО «Поселок  Алмазный»:

678181, Мирнинский район, ул.Речная, 

         Телефон: 8(41136)9-55-13

Часы приема документов:

Понедельник - четверг - с 9.00  до 16.00 часов,
 с перерывом на обед с 12.45 до 14.00

Адрес официального сайта МО «Мирнинский район» в сети Интернет:

www.алмазый-край.рф
Адрес электронной почты администрации:

pos.Almazny@mail.ru
2.2.2. Индивидуальное личное консультирование. Время ожидание заинтересованного лица при индивидуальном личном консультировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное личное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется специалистами администрации и не может превышать 15 минут.
2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Места ожидания должны соответствовать благоприятным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.3.2. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


2.3.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.


2.3.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.


2.3.5. Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов администрации с заявителем может быть организовано в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста.


2.3.10. Рабочие места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.


2.3.11. Каждое рабочее место специалиста администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги


2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества МО «Поселок алмазный» Республики Саха (Якутия) в безвозмездное пользование составляет 30 рабочих дней.


2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в аренду и безвозмездное пользование с проведением торгов составляет 50 рабочих дней.


2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» Республики Саха (Якутия) в аренду без проведения торгов составляет 60 рабочих дня.
2.5. Требования к документам, предоставляемым заявителями


2.5.1. Заявка на предоставление муниципальной услуги составляется в произвольной форме. В случае проведения торгов на право заключения договора аренды заявка составляется в соответствии установленной формой, согласно приложению № 3.


2.5.2. Заявка может быть заполнена от руки или машинным способом, распечатана посредством электронных печатающих устройств.


2.5.3. Заявка оформляется заявителями самостоятельно.


2.5.4. Заявка на предоставление муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.


2.5.5. Копии документов, указанные в настоящем Регламенте, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.
2.6. Требования к составу и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, приведенным в настоящем Регламенте.


2.6.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.


2.6.3. Перечень документов, представляемых заявителями в следующих случаях:

2.6.3.1.  Передача в безвозмездное пользование согласно приложению № 3;

2.6.3.2.  Передача в аренду без проведения торгов в соответствии со ст. 17.1.

Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» согласно приложению № 4;

2.6.3.3.  Передача в аренду без проведения торгов в соответствии со ст. 19

Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» согласно приложению № 5;

2.6.3.4. Передача в аренду путем проведения торгов форме аукциона согласно приложению № 6;

2.6.3.5. Передача в аренду путем проведения торгов форме конкурса согласно приложению № 7.
2.7. Перечень оснований для приостановления, отказа и прекращения в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование являются:

- отсутствие свободных объектов муниципальной собственности МО «Поселок Алмазный»;

- заявитель имеет задолженность по эксплуатационным и коммунальным платежам по ранее заключенным договорам муниципального имущества МО «Поселок Алмазный»;

- заявитель находится в стадии ликвидации, в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» на основании соответствующего судебного акта;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям настоящего Регламента;

- муниципальное имущество, указанное в заявке является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;

- в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).


2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду являются:


2.7.2.1. В случае без проведения торгов:

- отсутствие свободных объектов муниципальной собственности МО «Поселок Алмазный»;

- задолженность заявителя по арендной плате и коммунальному обслуживанию по ранее заключенным договорам аренды муниципального имущества МО «Поселок Алмазный»;

-   нахождение заявителя в стадии ликвидации, в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» на основании соответствующего судебного акта;

-  несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям настоящего Регламента;

-  наличие действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом, указанное в заявке;
- в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).


2.7.2.2. В случае проведения торгов:

- непредставление документов, предусмотренных в п. 2.6.3.4. 2.6.3.5. Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- несоответствие требованиям, указанным в п. 18 Приказа ФАС России от 10.02.2010 №  67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного

производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

- если участник не является победителям по итогам проведенных торгов.


2.7.3. Процедура предоставления муниципальной услуги прекращается:


2.7.3.1. В случае предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование, в связи:

- с отказом заявителя от предоставления муниципальной услуги;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).


2.7.3.2. В случае предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов, в связи:

- с выражением заявителя несогласия с определенным оценочной организацией размером арендной платы. В случае несогласия заявителя с определенным оценочной организацией размером арендной платы заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с установленной подведомственностью;

- с отказом заявителя от предоставления муниципальной услуги;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).


2.7.4. Процедура предоставления муниципальной услуги приостанавливается:


2.7.4.1. При предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование в следующих случаях:

- отсутствие правоустанавливающих и технических документов (свидетельство регистрации права собственности МО «Поселок Алмазный», кадастровый паспорт объекта недвижимого имущества);

-   не представлены документы, предусмотренные в п. 2.6.3.1. Регламента;

- в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).


2.7.4.2. При предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов:

- отсутствие правоустанавливающих и технических документов (свидетельство регистрации права собственности МО «Поселок Алмазный», кадастровый паспорт объекта недвижимого имущества);

- отсутствие отчета об оценочной стоимости в отношении конкретного объекта муниципального имущества;

- не представлены документы, предусмотренные в п. 2.6.3.2. 2.6.3.3. Регламента;

- в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).
III. Административные процедуры


Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в аренду или в безвозмездное пользование приведена в приложении № 2 к Регламенту.
3.1. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги


3.1.1.  Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры по предоставлению муниципального имущества                              МО «Поселок Алмазный» в аренду или в безвозмездное пользование является обращение юридического или физического лица, заинтересованного в предоставлении объекта муниципального имущества (далее – Заявитель), поданное в администрацию.


3.1.2. Требования к Заявителям о предоставлении муниципальной услуги приведены в п. 1.6 настоящего Регламента.


3.1.3. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) указывается:

- наименование юридического лица или ФИО физического лица, подавшего заявление;

- адрес местонахождения юридического лица или адрес местожительства физического лица, подавшего заявление;

- исходящий номер и дата;

- фамилия, имя, отчество и телефон исполнителя (в случае обращения юридического лица);

- точный адрес (месторасположение) запрашиваемого объекта недвижимости;

- запрашиваемая площадь;

- цели использования муниципального имущества;

- срок использования муниципального имущества.


3.1.4. Результатом административной процедуры является подача заявления в администрацию.


3.1.5. Способом фиксации результата административной процедуры является отметка о принятии заявления приемной администрации.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

3.2. Прием и регистрация заявления


3.2.1. Юридическим фактом, являющиеся основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация в приемной администрации.


3.2.2. Специалист по делопроизводству обеспечивает прием и регистрацию заявления.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день.


3.2.3. Заявление может быть передано следующими способами:

- доставкой в администрацию МО «Поселок Алмазный»;

- почтовым отправлением, направленным по адресу администрации: 678181, Республика Саха (Якутия), Мирнинский район, ул. Речная, д. 1.


Заявка подается уполномоченным представителем Заявителя с приложением документов, указанных в п. 2.6.3.1. – 2.6.3.5. Регламента.


3.2.4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления в приемной администрации.


3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация путем присвоения заявлению входящего номера. 
3.3. Рассмотрение заявления


3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является рассмотрение заявления специалистом администрации.


3.3.2. Специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает рассмотрение заявления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 50 дней.


3.3.3. Результатом административной процедуры является:


В случае безвозмездного пользования:

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- приостановление рассмотрения заявления;

- прекращение в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование.


В случае аренды:

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;


• без проведения торгов:

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- приостановление рассмотрения заявления;

- прекращение в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление муниципального имущества в аренду.


• путем проведения торгов (конкурс или аукцион):

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление муниципального имущества в аренду.


3.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление администрацией документа на бумажном носителе.

3.4. Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование

3.4.1. Отказ в предоставлении муниципального имущества.


3.4.1.1. Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.1. Регламента.


3.4.1.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю. В письме указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 рабочих дней.


3.4.1.3. Результатом административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.1.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги


3.4.2.1. Основанием для начала процедуры приостановления рассмотрения заявления является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения о приостановлении в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.4.1. Регламента.


3.4.2.2. В случае приостановления предоставления муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги заявителю. В уведомление указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание приостановления рассмотрения заявления.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.


3.4.2.3. Результатом административной процедуры является приостановление предоставления муниципальной услуги.


3.4.2.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление уведомления о приостановлении в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Прекращение предоставления муниципальной услуги


3.4.3.1. Основанием для начала процедуры прекращения предоставления муниципальной услуги является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения о прекращении предоставления муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.3.1. Регламента.


3.4.3.2. В случае, прекращения предоставления муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление письма о прекращении предоставления муниципальной услуги заявителю. В письме указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.


3.4.3.3. Результатом административной процедуры является прекращение предоставления муниципальной услуги.


3.4.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление уведомления о прекращении предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование


3.4.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в безвозмездное пользование без проведения торгов Заявителем.


3.4.5.2. При предоставлении муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в безвозмездное пользование без проведения торгов, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает:

- подготовку, согласование и подписание распорядительного акта Администрации МО «Поселок Алмазный» в безвозмездное пользование без проведения торгов – 2 рабочих дня;

- подготовку проекта договора безвозмездного пользования – 1 день;

- направление проекта договора безвозмездного пользования на подписание заявителю – 5 рабочих дней;

- подписание и заключение договора безвозмездного пользования – 3 рабочих дня.


3.4.5.3. Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный».


3.4.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация договора безвозмездного пользования на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный» в реестре договоров безвозмездного пользования администрации.
3.4.6. Заключение договора безвозмездного пользования


3.4.6.1. Специалист администрации осуществляет подготовку проекта договора безвозмездного пользования в двух или трех экземплярах и извещает заявителя письменно о необходимости подписания проекта договора.


3.4.6.2. После подписания проекта договора заявителем, проект договора передается руководству для подписания.


3.4.6.3. Специалист администрации регистрирует договор безвозмездного пользования в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования с обязательным указанием следующих сведений о договоре безвозмездного пользования:

- регистрационный номер договора безвозмездного пользования;

- дата заключения договора безвозмездного пользования;

- наименование ссудополучателя;

- площадь имущества, предоставленного в безвозмездное пользование;

- адрес имущества, предоставленного в безвозмездное пользование;

- срок действия договора безвозмездного пользования;

- отметка о наличии акта приема-передачи.

3.5. Предоставление муниципального имущества в аренду (путем проведения торгов)


3.5.1. Отказ в предоставлении муниципального имущества


3.5.1.1. Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.2.2. Регламента.


3.5.1.2. В случае, отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю. В письме указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 рабочих дней.


3.5.1.3. Результатом административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.1.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Предоставление муниципальной услуги, путем передачи муниципального имущества в аренду через торги (аукцион или конкурс)

3.5.2.1. В случае предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление уведомления заявителю о проведении торгов на право заключения договора аренды.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.


3.5.2.2. Юридическим фактом, инициирующим начало проведения торгов (аукциона или конкурса) является наличие имущества предполагаемого к передаче во временное пользование и (или) владение юридическим и физическим лицам.


3.5.2.3. Специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает:

- определение перечня объектов муниципальной собственности МО «Поселок Алмазный», подлежащих к передаче во временное пользование и (или) владение юридическим и физическим лицам (проверка наличия правоустанавливающих, технических документов, наличие оценки) – 2 рабочих дня;

- подготовку, согласование и подписание постановления главы администрации о проведении торгов, утверждения состава аукционной и конкурсной комиссии и аукционной и конкурсной документации – 5 рабочих дней;

- размещение извещения о проведении аукциона или конкурса в официальном печатном издании и на официальном сайте МО «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) – 5 календарных дней;

· в случае проведения конкурса:

• принятие заявок на участие в конкурсе – не менее 30 дней;

• вскрытие конвертов и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе – 1 рабочий день;

• рассмотрение заявок на участие в конкурсе – не более 20 дней;

• оценку и сопоставление заявок на конкурс – не более 10 дней;

• подведение итогов конкурса – 10 дней;

• заключение договора по результатам конкурса – не менее 10 дней.
· в случае проведения аукциона:

• принятие заявок на участие в аукционе – не менее 20 дней;

• рассмотрение заявок на участие в аукционе – не более 10 дней;

• проведение аукциона – 1 день;

• подведение итогов аукциона – 10 дней;

• заключение договора по результатам аукциона – не менее 10 дней.

3.5.2.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.


3.5.2.5. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.


3.5.2.6. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный».


3.5.2.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация договора аренды на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный» в реестре договоров аренды. В случае если договор аренды заключен на срок один год и более договор подлежит регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия).

3.5.3. Заключение договора аренды муниципального имущества


3.5.3.1. Специалист администрации осуществляет подготовку проекта договора аренды в двух или трех экземплярах и извещает заявителя письменно о необходимости подписания проекта договора.


3.11.2. После подписания проекта договора заявителем, проект договора передается руководству для подписания.


3.11.3. Специалист администрации регистрирует договор аренды в журнале регистрации договоров аренды с обязательным указанием следующих сведений о договоре аренды:

- регистрационный номер договора аренды;

- дата заключения договора аренды;

- наименование арендатора;

- площадь имущества, предоставленного в аренду;

- размер арендной платы, в рублях;

- размер НДС, в рублях;

- адрес имущества, предоставленного в аренду;

- назначение имущества, предоставленного в аренду;

- срок действия договора аренды;

- отметка о наличии акта приема-передачи.
3.6. Предоставление муниципального имущества в аренду
(без проведения торгов)

3.6.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги


3.6.1.1. Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.2.1. Регламента.


3.6.1.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю. В письме указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 58 рабочих дней.


3.6.1.3. Результатом административной процедуры является отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.6.1.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги


3.6.2.1. Основанием для начала процедуры приостановления рассмотрения заявления является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения о приостановлении в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.4.2. Регламента.


3.6.2.2. В случае приостановления предоставления муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги заявителю. В уведомление указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание приостановления рассмотрения заявления.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.


3.6.2.3. Результатом административной процедуры является приостановления в предоставлении муниципальной услуги.


3.6.2.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление уведомления о приостановлении в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3. Прекращение предоставления муниципальной услуги


3.6.3.1. Основанием для начала процедуры прекращения предоставления муниципальной услуги является установление специалистом администрации факта наличия оснований для принятия решения о прекращении в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7.3.2. Регламента.


3.6.3.2. В случае прекращения предоставления муниципальной услуги, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление письма о прекращении предоставления муниципальной услуги заявителю. В письме указываются:

- исходящий номер;

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) лица, которому направляется письмо (заявителя);

- дата и входящий номер документов на предоставление муниципальной услуги;

- основание прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 58 рабочих дней.


3.6.3.3. Результатом административной процедуры является прекращение предоставления муниципальной услуги.


3.6.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является направление уведомления о прекращении в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4. Предоставление муниципальной услуги, путем передачи муниципального имущества в аренду без проведения торгов, согласно ст.17.1. Федерального закона от 26.07.2006г. 

  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»


3.6.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в аренду без проведения торгов заявителем.


3.6.4.2. Предоставление муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в аренду без проведения торгов, специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает:

- подготовку, согласование и подписание распорядительного акта администрации МО «Поселок Алмазный» о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов – 2 рабочих дня;

- оценка рыночной стоимости размера арендной платы – является рекомендуемой для целей совершения сделки в течение 6 месяцев с даты составления отчета, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- подготовка проекта договора аренды – 1 день;

- направление проекта договора аренды на подписание заявителю – 5 рабочих дней;

- подписание и заключение договора аренды – 3 рабочих дня.


3.6.4.3. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный».


3.6.4.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация договора аренды на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный» в реестре договоров аренды. В случае, если договор аренды заключен на срок один год и более, договор подлежит регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия).
3.6.5. Предоставление муниципальной услуги, путем передачи муниципального имущества в аренду без проведения торгов, согласно ст. 19 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»


3.6.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступления заявления о предоставлении муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в аренду с предварительного согласия антимонопольного органа.


3.6.5.2. Специалист администрации (ответственный исполнитель) обеспечивает:

- подготовку документов к подаче ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Саха (Якутия) в соответствии со ст. 19 и 20 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» - 15 рабочих дней;
- оценку рыночной стоимости размера арендной платы – является рекомендуемой для целей совершения сделки в течение 6 месяцев с даты составления отчета, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- направление ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Саха (Якутия) – 30 дней;

- на основании согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Саха (Якутия) на предоставление государственной преференции, подготовку и подписание распорядительного акта Администрации МО «Поселок Алмазный» о предоставлении государственной преференции в виде заключения договора аренды – 2 рабочих дня;

- подготовку проекта договора аренды – 1 день;

- направление проекта договора аренды на подписание заявителю – 5 рабочих дней;

- подписание и заключение договора аренды – 3 рабочих дня.


3.6.5.3. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный».


3.6.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация договора аренды муниципального имущества МО «Поселок Алмазный» в реестре договоров аренды. В случае, если договор аренды заключен на срок один год и более, договор подлежит регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия).
3.7. Оценка рыночной стоимости размера арендной платы


3.7.1. Основанием для начала процедуры оценки рыночного размера арендной платы за имущество МО «Поселок Алмазный», запрашиваемое в аренду, является договор на проведение оценки заключенный администрацией МО «Поселок Алмазный»  с оценщиком.

3.7.2. После получения отчета об оценке рыночного размера арендной платы за имущество, запрашиваемое в аренду, специалист администрации извещает заявителя по телефону о размере арендной платы, указанной в отчете, а также подготавливает соответствующее письменное извещение заявителю. Письменное извещение подписывается специалистом администрации и передается в приемную администрации для отправки по почте.


3.7.3. Специалист администрации принимает решение:

- о подготовке проекта договора аренды муниципального имущества в случае выражения заявителем согласия с определенным оценочной организацией размером арендной платы;

- о подготовке проекта письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду.


3.7.4. В случае выражения заявителем несогласия с определенным оценочной организацией размером арендной платы, специалист администрации осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципального имущества в аренду, в связи несогласием заявителя с размером арендной платы и передает проект письма руководителю для подписания.
3.8. Обращение в орган, осуществляющий государственную регистрацию

прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды


3.8.1. Основанием для начала процедуры по обращению в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды является заключение договора аренды муниципального имущества на срок от 1 года и более.


3.8.2. Специалист администрации, ответственный за государственную регистрацию договоров аренды, совместно с заявителем обращаются в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней, с заявлением о государственной регистрации договора аренды в срок, установленный договором.


3.8.3. Государственная услуга по государственной регистрации договора аренды предоставляется органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.9.  Дача согласия пользователю на передачу муниципального имущества третьим лицам


3.9.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления в Администрацию о даче согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам.


3.9.2. Ответственный исполнитель обеспечивает:

- подготовку, согласование и подписание распорядительного акта администрации МО «Поселок Алмазный» о даче согласия пользователю на передачу муниципального имущества третьим лицам – 2 рабочих дня;
- подготовку проекта дополнительного соглашения к договору аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на основании распорядительного акта администрации МО «Поселок Алмазный» – 2 рабочих дня;
- направление проекта дополнительного соглашения к договору аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества к заявителю на подписание – 5 рабочих дней;
- подписание и заключение дополнительного соглашения к договору аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества – 3 рабочих дня.

3.9.3. Результатом административной процедуры является предоставление согласия администрации МО «Поселок Алмазный» пользователю на передачу муниципального имущества третьим лицам.


3.9.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация дополнительного соглашения к договору аренды или безвозмездного пользования на муниципальное имущество МО «Поселок Алмазный» в реестре договоров аренды или безвозмездного пользования. В случае если договор аренды заключен на срок один год и более, договор подлежит регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия).

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами администрации осуществляется главой МО «Поселок Алмазный».

4.2. Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.


4.3.  Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в месяц.


4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Регламента.


4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов).


4.8. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.


4.9. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.10. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).


4.11. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом (приказом) формируется комиссия, председателем которой является заместитель
 администрации МО «Поселок Алмазный», курирующий вопросы предоставления муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование.


4.12. Комиссия имеет право:

- разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.


4.13. Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.14. Справка подписывается председателем комиссии.


4.15. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц должностных лиц администрации и специалистов в досудебном и судебном порядке.


5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в адрес администрации МО «Поселок Алмазный».


5.3. Заместитель главы администрации, курирующий вопросы предоставления муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование, проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится через приемную главы администрации при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайте МО «Мирнинский район» и информационных стендах. При этом заявитель информируется о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.


5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Глава администрации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации МО «Поселок Алмазный», в судебном порядке.


5.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

-  по номерам телефонов;

-  по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.


Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
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Приложение № 2 к административному регламенту, 

утвержденному Постановлением главы  МО «Поселок Алмазный»  

№         от «    »                     2016 года
ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Заявка

на участие в конкурсе на право заключения

договора аренды и безвозмездного пользования муниципального имущества
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Прошу зарегистрировать заявку на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования

«___» ______ 20___г. в ___:_____ по адресу: РС(Я), Мирнинский район, п. Алмазный, ул. Речная д. 1, кабинет №____, в целях предоставления выставленного на торги имущества МО «Поселок Алмазный» Мирнинского района РС(Я), а именно:

	ЛОТ №  
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Обязуемся соблюдать Правила проведения конкурса, утвержденные Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67, а в случае победы на конкурсе заключить договор безвозмездного пользования на условиях предложенного проекта договора. Подача настоящей заявки на участие в конкурсе, с нашей стороны, в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации, является акцептом оферты.

 
Настоящим заявляем:

- об отсутствии решения о ликвидации заявителя (для юридического лица);

- об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства заявителя (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);

- об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

        Настоящая заявка заполняется в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, одна для Претендента, а другая для МО «Поселок Алмазный».

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным Законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных»

«____»____________20__г            _______________________              _______________________________ 

                                                                                                                        (подпись)

                        (расшифровка подписи)
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	Приложение № 4  к административному регламенту

	
	

	Перечень документов, предоставляемых заявителем при обращении для получения муниципального имущества МО "Поселок Алмазный" Мирнинского района РС (Я) в аренду без проведения торгов в соответствии со ст. 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
	

	
	
	
	

	
	
	заявление организации, подписанное ее руководителем;
	

	
	
	 
	

	
	
	заверенные в установленном порядке копии учредительных документов и изменений к ним;
	

	
	
	 
	

	
	
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
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|mr11ta Ha ocymecTeneHuMe neficTEMiT OT MMeHI
lsasrTens - xomus pemeruz o HasHaterH
s 06 sra6pasiu mGo mpuxaza o
[sasHaesm guzirieckoro mma Ha
|nomsatocts, & cooreercTam ¢ KoTopsm
[raxoe gusurzecoe muuto o6nanaet mpasom
|neficTBOBaTS OT MMeHM 3asBUTENH Oe3
|noseperocni;

Inacriopr (sce etpasmmupr); korma HHH

|mosyesrTet wm Koma AoKyMerTOR,
IronTs eprmaome BHecerue sanana
(rnaresatoe nopywerte,

ItonTs epasomee nepemcertte
[sanaTxa).

|noxymerTer s komm noxyMerToR,

rropytesare, ronms epnaomee nepemcente
saatxa).

rionms epasomire siecere sanania (nareizioe

/& caysae ecmu or ues sazBmTens
|neticteyer moe mimo, saseka Ha yeacTie &
layxuore nomsea conepiars Taicke

0B epertocts Ha ocymecTeeHue RelicTEM
|OT HMeH 3aABUTENS, SABEPEHHYIO MIeHATHIO
lsasEmTens i momMMCaRHyIO pyKOBOMHTETEM
lsanmrTens s yriomHoMOHeHHEIM STI
|pyxozomTenen mimom, miGo HoTapransso
|22 epesiriyso xomuzo Taxoit AoEeperHOCTI;

/& cysae ecmn yrasasias nosepersocTs
Imonmcarta Mo, yrromHOMOteHHEM
|pyxoomTenen sasemTens, sageka Ha
[yacTue & ayxumorte nomiata conepxats
ITascxe noxymesT, monTEepKnatomii
Imomstomouus Taoro mma;

[kommt yapenuTens B HoRyMeHTOR
sassrrrens:

|pemestite 06 onobperm wm o comepmerit
[kpymofi cremar miGo Komz TaKoro pemerua
/& caysae, ecmu TpeGosarme o
[seobxommocTH Hamrma Takoro pemem
|nns cosepmerz xpymol cremar

|yeraror mesio saxoronaTemsCTEOM
Poccuiickoit Peneparyin, yIpeIMTETEHEIMI
|moxymerTamu ropumeckoro mma  ecm
|z saszutens saxmosesnte norosopa,
[sstecerme sanatka wm obecrreverute.
[McrionHeryA Torozopa AENAOTCA KPYMHOH
lcaenxoft;

& caysae ecnut or ueru sazEHTeNR AeHiCTEYeT
lttoe mitro, sasExa Ha yeacTue & aykIoHe
|nomiata conepxats Taroke nosepersiocts Ha
locymecTeesme neficrenit ot mmerm
[sasEMTENS, 3aBEPEHHYIO MEHATHO SAABHTENA I
Imoamucanmyio pyKOBOmMTENeM SaREMTENE M
|yTIOMHOMOYeHHBIM STIM pyKOBOTHTETEM

| mation, mus6o0 HoTapuaTsHO 2aBeperyIO
[Komuto Taxolt AoBepertocTI;

lsazBacHmte 06 oTCyTCTRMM pemerna o
| maxeman sasemTens, 06 orcyrerEMn
|pemesmz apGupaatoro cyxa o npmzsas
sazBiTens GasipoTom 1 06 oTkpeITI
[KOHKYDCHOTO TPON3BOTICTEA, 06 OTCYTCT MM
|pemesz o npuocTaorerM ReaTensHOCT
lsaBiTena  nopake, npeayeMOTpeHHOM
[Komexcon Poccniicxofi Deacpam o6
|ammcrpamEram: npa osapymesMaX.

|noxymessT (macriopr co Ecem cpasman),
|¥roCTORepazomuii MirHOCTS AoBeperioro M,
[imeromero npazo neficTEoRaTE OT MMeHM

Mpenesnesra.

Inpennoxera 06 ycnosmax BemomHCHUA
IpaGo, xoTopste Heobxomnio ExmOmHMTS &
loTsomernm MysmmaTsHoro meymecTza,
Inpasa na xoTopoe nepexaoTes Mo ACTOROPY,
la Taoxe 110 xaectRy, omriceTRCHMEM,
Irexsnrscciams xapaxreprcTian ToRapos
|(pabor, yemyr), nocTaxa (esmonsicrnte,
loKasasute) KoTopBIx npomCXOTHT ¢
[criomsaosarmen Taxoro miymectza.

|RoxymersTet 1wt Ko AokymerToR,
IroxTEcpaomyte Brecenme sanaTia
(nuarexsioe nopyserte, noxTeepRazomee
Inepemcncaue sanarsa).

[B caysass, ApeqycMOTpeHHBIX

| noxymenTarmedt 06 ayKimome, Tatoke Ko
|Roxymeror, moxTaepiaiomx
|cooTzeTcTRUE TORApOR (PaboT, yeayr)
|yeTaros nesmmnt TpeGopama, cemu Tate
ItpeGopanma yeranosners
lsaxosoarenscTzom Poceutickolt

| Peneparym;

|oxyaerser 1w Ko zoxymerTo,
InoxTEcpaomyte Brecente sanaTia
(nuarexsioe nopyscrte, noxTEepRAGomes
Inepemcncaue sanarsa).

Ikorms 1-of crpaHmB
|c6eperatemsrioi senmiaar Chepbasia

LfPotcrm ¢ petwestirans ana Bosspara
sazarxos.
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3a1Ka 1A y4aCTHE B KOHKYDCE TIORACTCA B
MUCEMeHHO JOpMe B 3arledaTaHHOM KOHBEpTe
1 & (IOpME SMEKTPOHOrO IOKYMEHTa ;

Sasexa sa yeacTie & xonKypce monaeTca B
|muchMerHO popMe B 3aredaTaHHOM KOHEEPTE
limi & Gopme anexTporHoro HoKyMeHTa ;

Sasexa sa yeacTie & xonKypce monaeTca B
|mucsMerHo popme B saneuaranHoM
[kosEepTe i & dopue anexrporHoro
|RoxymerTa ;

Sasexa Ha yeacTie & xonKypCe moRacTCA B
|muchMerHO popMe B 3aredaTaHHOM KOHEEPTE
limi & Gopme anexTporHoro HoKyMeHTa ;

QupMerHoe HaMeHOB AN, CBeTeHNz 06
OPraHH3aLNOHHO-TIPaBoE Ot opMe, O MecTe
HAXOJKEHA, TIOYTOBHITE AIPEC, HOMeEp
KoTaKTHOTO TenedoHa.

|qupnesirioe sammeropane, ceeneritz o6
|oprasmsarmosHo-ripasoBoit opie, o MecTe.
|HaxoXTeHMA, TOMTOBBITE ApeC, HOMep
[koTaxTsioro Tenedona.

|basssamaz, sz, oTaceTRo, NacropTHEIe
|nassiste, caeneruz o mecte uTemscTza,
[somep KoTaKTHOTO Temeora.

|qupnesirioe sammeropane, ceeneritz o6
|oprasmsarmosHo-ripasoBoit opie, o MecTe.
|HaxoXTeHMA, TOMTOBBITE ApeC, HOMep
[koaxTsioro Teneora.

BEITIHCKa 13 €TMHOTO TOCYIaPCTEEHHOTO
PeCCTpA IOPUIECIIX ML 1M HOTAPHATEHO
3aBeperHaz KOMMIO Takoli ELIHCKIL,
MoMyertas He paee deM 3a MECT: MECAIICE
RO HaTe! pamemeris Ha ofuIMATEHOM caliTe
TODrOB W3BemeHHA O TIPOBEIEHMI aYKITIOHA:

[Barmucxa s emusoro rocyaapcTeestoro
|peectpa usmEmnyaTsHEX npeanpHHIMaTeneii|
limi HOTapUaTSHO 3aBepersas koMo Takol
[Bsimiciar, monyertas He paee dem 3a mecTs
[Mecattes 110 naTs pasmemera Ha
lofuran o cafite Topros Msemests o
[mpoEenexm ayxiosa;

[Kormm1 AoKyMeHTOR, YAOCTORCpRIOMIIX
|mrsocrs; nosepesocs; HHH.

[amnexamin obpazom sazepermii mepezon Ha
|pyccratit sseix nokyMexTOR o rocynapcTEenHoi
IpermcTpatn ropumseckoro mma mm
|quanrseckoro mia & kasectse uEmEMAyaTSHOTO
Ipennpusniarens = coorzercremm ¢
lsaosoaTensCTEOM cootseTcTRyIOmEro
[rocynapctea, nomysensIe He pasee tem 3a mecTs
Imecaries o naTe: pasmemerz Ha oduIIATSHOM

ZIOKYMEHT, TIO/ITE P KIAIOMHTE TOTHOMOTMA
I¥Ifa Ha OCYMECTEIeHMe AeHCTEMIT OT MMEHN
3SEUTENS - KON PEICHINS O HAMHAICHIN
st 06 n3Gpas ms6o npuKkasa o HasHaterHM
$u3IrIECKOTO TMITa HA HOMAHOCTS, B
COOTEETCTEMM C KOTOPEIM Takoe Buzireckoe
IO 0BIaNacT PaBOM ASHCTEORATE OT MMEHH |
sassuTens Ges nosepentocTi;

& caysae ecmut oT uer sazEHTeN AeHiCTEYeT
lttoe mitro, sasExa Ha yeacTue & aykIoHe
|nomsata conepxats Taroke nozepersiocts Ha
locymectenerue Refictenti ot mMerm
saneyTens, saepermyio MevaTsio sazEMTENE W
Imoamucanmyio pyKOBOmMTENeM SaREMTENE M
|yTIOMHOMOYeHHBIM STIM pyKOBOTHTETEM

| mation, mus6o0 HoTapuaTsHO 2aBeperyIO
[komtzo Taxolt RoBepertocTi; Joxyment
|¥rocTORepazomuii mrHOCTs AoBeperHOro
|miuta (macniopt).

Ly

|RoxymersTet 1wt Ko AokymerToR,
InoxTEcpHaomye BHecenTe 3anaTIa
(nuarexsioe nopyscrte, noxTEepRAGomes
Inepemcncaue sanarsa).

|mosysesrTer vum xormm moxymerToE,
ImonTEepaaromute Breceste sanatka (mraTexcoe
[ropyere, MOATEepAIarOmee MepeHCIeHue
[sanaTxa).

B CIIyae eCIN OT MMeHM 3aMEHTeNs ACCTEYeT
HHOE M0, 3aTEKA HA YHACTHE B AYKIIIOHE
HOMAGa CONEpKAT TaoKe AOEEPEHHOCTs Ha
ocymecTe teste meficTemii OT iMesmt
SQSEHTEI, 325 EPEHHYIO MIEYATEHO SAABTENA I
TIOATIHCAHHYHO PYKOEOTHTE eM 3aREHTEE Mk
JTIOTHOMOHCHHEIM 3THM PYKOEOTMTETEM
MUIOM, 7160 HOTAPUATSHO JaBepeHHyO
KOMHIO TaKOft ZIoBeperHoCTI;

B CIyHac eCM YKAaHHAZ AOBCPEHHOCTS
TIOATIHCarA THLIOM, JTIONHOMOYEHHEMY
PYKOBOIIITE eM SaABHTENS, 3aABKA KA yHaCTHE
E ayKIHOHE IOMKHA CONCp3aTS Taicke
FOKYMEHT, FIOJTS epCIaIOMITE TIOTHOMOHA
Taxoro mma;

HOKYMEHTEL, XapaKTepH2yiOmute KEaT KAL)
3fBUTeNs, B CIYHAE €CIM B KOHKYCHOM
HOKYMEH AL YKA3aH TaKoit KpHTepuit
OLIeHII 3A5EOK Ha YHACTHE B KOHKYDCE, KaK
KEQTHUKALIIA YHACTHIKA KOHKYPCa:

|moxyesster, xapaxcrepuzysomue xeamguzaro|
lsasEuTens, & cnysac ecmu B KoHKYpCHOI
|moxymessrart yxasas Taxoli KpuTepHit omesixu
l2asEox Ha yeacTe & KoHKYPCe, Kak

[kBam KA yHaCTHIKA KOHKYPCa:

KO Y4PTMTEITSHBIX HOKYMEHTOR SATBHTETS;

pemetiite 06 onobper 1 o Copepmer
KpyTIHOl CZlemar MGO KOS TAKOro pemeHus
= cyaae, ecau Tpe6ogaste o HeoGxomMMOCTH
HATHAIS TAKOTO PEMeHITR AT COBCPIIEHHE
KpYTIHOI AN YCTAHOBIEHO
saxononatenscrzom Poccutickolt Dexepa,
Y4peNNTeILHEIMIL HOKyMeHTaMI
IOPIIECKOTO HIIA 1 €CIN /114 3ABUTen
JaKTIOYeHIE IOTOROP, BHECEHIE JATATKA Wi
oBecrieuenTe MCHOMHEHNA FIOTOE 0P ABTTOTCE
KpYTHOTE CHleKOiE;

| Tosymesrrt s xormm aoxymentoz,
InoTecpxaaomue Brecente sanaTia
(ruarexsioe nopyscrue, noTeepxaziomes
Imepesmcnenue sanaia); xomz MHH.

sagBICHIE 06 OTCYTCTRMM pemenya o
NUKBHTALIM 3AREUTEN, 06 OTCYTCTEMI
pemeruA apGHTPAITOro CYAa 0 MpHIHAHII
sagiTens GarpoToM 1 06 OTKpBITIH
KOHKYPCHOTO TIPOMSBOTICTEa, 06 OTCyTCTBMI
PEIICHUA 0 MPHOCTAHOBACHIN ACATETHOCTI.
32ABTENA B HOPAZKE, TDEAYCMOTPEHEOM
Kozexcon Poccriicxoft Dexcpanmit o6
STMVHICTPATHE HBIX NPaB OHADYCHIAX.

MpeANOXEHNE O LieHe I0TOB0Pa;

Mpennoerms 06 yeroBmAX UCTIOTHeHIE

HOTOE0pa, KOTOpEIE ABIFIOTCH KDUTEDHAMI
OLLHIM 32BOK HA yHACTHE B KOHKYPCE.

B CITy4asx, MPelyCMOTPEHHEIX KOHKYPCHOH
HOKYMEHTALCH, Taicke KO AOKYMEHTOE,
HOATE CPRAUOMIX COOTETCTRME TOBAPOR
(paSor, yenyr) yeTarop nersmm1 TpeGopanma,
ccmt Takde TPEGOBAHIA YCTAHORTCHET
saxosoRaTemscTROM Poceuicoii Peacpai;

AOKYMEHTSI ITH KOTIH ACKYMCHTOR,
MOATECpRATOMUE BHECTHUE 3TaTKA
(nnatexsioe Mopycme, MOATECpHAmOmES
nepemencrue sanatsa).
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